
             კოლეჯი არსის ბიბლიოთეკის დებულება 
 
1. მოქმედების სფერო 

1.1 ეს წესი არეგულირებს კოლეჯი არსის ბიბლიოთეკაში გაწევრიანების, საბიბლიოთეკო 

რესურსებით  სარგებლობის  და ბიბლიოთეკაში  ქცევის  წესებთან დაკავშირებულ 

საკითხებს; 

2. ბიბლიოთეკის სტატუსი და ფუნქციები; 

2.1 კოლეჯი არსის  ბიბლიოთეკა წარმოადგენს სტრუქტურულ ერთეულს; იგი არის 

საინფორმაციო– სასწავლო ცენტრი, რომელიც უზრუნველყოფს სტუდენტთა/ 

მსმენელთა,პროფესიულ მასწავლებელთა და პერსონალის მომსახურეობას წიგნადი 

ფონდით, როგორც ბეჭვდითი, ასევე ელექტრონული სახის რესურსებით ; 

2 ბიბლიოთეკის მუშაობას წარმართავს ბიბლიოთეკარი, რომელსაც თანამდებობაზე ნიშნავს 

კოლეჯის დირექტორი; 

3.ბიბლიოთეკარის მოვალეობა: 

3.1 ბიბლიოთეკაში დაცული წიგნების აღრიცხვა და კომპიუტერში შეტანა, სპეციალური 

კატალოგების შექმნა; საბიბლიოთეკო საქმიანობის კოორდინაცია კანონმდებლობით დადგენილი 

წესით; 

3.2 კოლეჯის ბიბლიოთკის წევრებისთვის/ მკითხველებისთვის ბიბლიოთეკით 

სარგებლობის წესების გაცნობა;  

3.3  სამკითხველო დარბაზის მომსახურება; 

3.4 ფონდის კატალოგიზაცია– კლასიფიკაცია; 

3.5 სტუდენტთა და პედაგოგთა მიერ წიგნების გატანისა და დაბრუნების აღრიცხვა;  

3.6 სტუდენტებისთვის ბიბლიოთეკის ქსეროქსითა და პრინტერით მომსახურების უზრუნველყოფა; 

3.7 სასწავლო რესურსის გაციფრულება, საბიბლიოთეკო წესით აღრიცხვა- დამუშავება და 

მსურველთა უზრუნველყოფა; 

3.8 ფონდის ინვენტარიზაცია/ ჩამოსაწერი/ სახმარად უვარგისი წიგნების აღრიცხვა 

3.9. ახალი რესურსების შეხებ მოთხოვნის წარდგენა კოლეჯის დირექტორის მიმართ;  

4  ბიბლიოთეკაში გაწევრიანება: 

4.1 კოლეჯის ბიბლიოთეკა განკუთვნილია პროფესიულ სტუდენტთა, კურსის მსმენელთა, 

მასწავლებელთა და თანამშრომელთა მოხმარებისთვის; 



4.2 ბიბლიოთეკით სარგებლობის მოსურნე პიროვნება უნდა იყოს ბიბლიოთეკაში გაწევრიანებული; 

ბიბლიოთეკაში კოლეჯის პროფესიული სტუდენტების გაწევრიანება ხდება ავტომატურად, კოლეჯში  

ჩარიცხვისა და სასწავლო პროცესის დაწყების პერიოდიდანვე; / შესაბამის მონაცემებს კოლეჯის 

ბიბლიოთეკარს აწვდის კოლეჯის სასწავლო პროცესის მენეჯერი/  

4.3 სტუდენტის გაწევრიანება სტუდენტებისთვის ხდება კოლეჯში სწავლის პერიოდში - 

ერთხელ;  

5 ბიბლიოთეკით სარგებლობა: 

5.1 მკითხველს შესაძლებლობა აქვს ისარგებლოს კოლეჯის ბიბლიოთეკის კოლექციით, 

სამკითხველო დარბაზით და კომპიუტერული/ ელექტრონული ტექნიკით,  

5.2 საბიბლიოთეკო რესურსით სარგებლობისთვის მკითხველი ვალდებულია გაეცნოს  

კოლეჯის ბიბლიოთეკით სარგებლობის  წესებს. / წესების გაცნობის ვალდებულება აქვს 

ბიბლიოთეკარს/  

5.3 მკითხველს შესაძლებლობა აქვს მისთვის საინტერესო მასალა მოიძიოს კოლეჯის 

ბიბლიოთეკის კატალოგში ან დააზუსტოს ბიბლიოთეკართან. 

5.4 საბიბლიოთეკო ერთეულის გატანა/არგატანა დამოკიდებულია მასალის კატეგორიაზე, 

ერთეულის რაოდენობასა და მისი მოთხოვნის სიხშირეზე; 

5.5 ბიბლიოთეკიდან წიგნის გატანის უფლებით სარგებლობენ კოლეჯის 

პროფესიული  სტუდენტები,  პედაგოგოგიური და ადმინისტრაციული პერსონალი. 

5.6 წიგნი, რომლებიც ბიბლიოთეკას აქვს მხოლოდ ერთი ეგზემპლარი, 

ბიბლიოთეკიდან არ გაიცემა; ასეთი წიგნებით მსურველებს შესაძლებლობა აქვთ 

ისარგებლოს მხოლოდ სამკითხველო დარბაზში ან გადაიღონ ასლი; 

5.7 სტუდენტს/ პედაგოგს/ პერსონალს შეუძლია ბიბლიოთეკიდან გაიტანოს წიგნები, რომლებიც 

ბიბლიოთეკაში მოიპოვება რამდენიმე ეგზემპლარის სახით; უპირატესად გაიცემა დაქსეროქსებული 

ეგზემპლარი– თუკი ასეთი არსებობს; 

5.8 ბიბლიოთეკიდან წიგნი გაიცემა არაუმეტეს ერთი კვირის პერიოდით; 

6 ელექტრონული რესურსით სარგებლობა: 

6.1 კოლეჯი არსის ბიბლიოთკას გააჩნია გაციფრულებული სახელმძღვანელოების ბაზა;  

6.2 თითოეული საგანმანათლებლო პროგრამისთვის ერთიან ელექტრონულ დრაივზე ატვირთულია 

პროგრამის შესაბამისი გაციფრულებული ელექტრონული სასწავლო რესურსი, 

6.3 სასწავლო წლის დასაწყისში ყველა ახალჩარიხული სტუდენტთა ჯგუფისთვის ხდება 

ინფორმაციის მიწოდება ელექტრონული რესურსების ბაზის შესახებ, რომელზე შეუზღუდავი 

წვდომის მოპოვებაც შესაძლებელია ბიბლიოთეკარის მიერ ერთჯერადი დადასტურების შედეგად 

მთელი სასწავლო პერიოდის მანძილზე;  

7. ბიბლიოთეკაში ქცევის წესები: 

 
7.1 მკითხველი ვალდებულია გაუფრთხილდეს და არ დააზიანოს ბიბლიოთეკის 

მატერიალურ-ტექნიკური ბაზა; 
7.2 საბიბლიოთეკო რესურსით სარგებლობის შემდეგ თვითნებურად არ დააბრუნოს ისინი 



თაროზე, არამედ ჩააბაროს ბიბლიოთეკარს ან დატოვოს მაგიდაზე; 

7.3 ბიბლიოთეკაში დაუშვებელია საკვები პროდუქტების შეტანა, გარდა ბოთლში 

ჩამოსხმული არაალკოჰოლური სასმელებისა; 

7.4 მკითხველს ეკრძალება ბიბლიოთეკიდან წიგნის ან სხვა რესურსის, თვითნებურად გატანა 

ბიბლიოთეკარის მიერ სპეციალური ჩანაწერის გაკეთების გარეშე,  

7.5 ბიბლიოთეკაში სასტიკად აკრძალულია: მოწევა, ხმაური, წიგნის ან სხვა საწავლო მასალის 

დაზიანება, ფურცლების ამოგლეჯა, დაფხაჭნა; წიგნის ან სხვა სასწავლო მასალის 

ქურდობა. 

7.6 მკითხველის მიერ ბიბლიოთეკის რესურსისა და ინვენტარის დაზიანების შემთხვევაში 

ბრალეულობის დადგენისას მკითხველს ეკისრება მიყენებული ზიანის სრული 

ანაზღაურება; 

7.7 მკითხველის მიერ საბიბლიოთეკო რესურსის ბიბლიოთეკიდან თვითნებურად 

გატანისას, მკითხველს ეკისრება რესურსის უკან დაბრუნების ვალდებულება. 

7.8 გატანილი მასალისა და წიგნის დაკარგვის შემთხვევაში დამკარგავი იხდის წიგნის ორმაგ 

ღირებულებას; 
 

 

 


